Programme informatique de la FBM
Délégation sur Zoom

Délégation sur Zoom
Produits concernés

Nom

Application Zoom

Description

Zoom permet, dans son interface web, de déléguer la création et la gestion de réunions a un autre utilisateur

(par exemple pour que le secrétariat puisse gérer les réunions Zoom d'un professeur).

Préalable
Les deux personnes (le délégué et le mandant) doivent utiliser la méme licence ou le méme abonnement

Zoom.us. Par exemple, il n'est pas possible pour un utilisateur Unil de déléguer la gestion de ses réunions a un

utilisateur Epfl.
Ajout d'un délégué

e Aller sur https://unil.zoom.us/ et choisir Sign In : Configure you account
e Aller dans les parameétres de Zoom puis dans le menu Autres
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e Cliquer sur le + a c6té de la ligne Attribuer le privilege de programmation a

Attribuer le privilege de programmation 3 | +
Aucun
e Chercher un délégué, puis cliquer sur Affecter

Attribuer le privilege de programmation

Sélectionnez les utilisateurs sous licence qui peuvent planifier des
réumions en volre nam

wincent.oou

Wincent Coutaz (wincent.coutar@unil.ch)

BFfactor Annuler

e Le délégué apparait dans la liste des personnes autorisées
Attribuer le privilége de programmation a +

vincent.coutaz@unil.ch =

Retrait d'un délégué

¢ Aller sur https://unil.zoom.us/ et choisir Sign In : Configure you account
o Aller dans les paramétres de Zoom puis dans le menu Autres
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¢ Cliquer sur le x a c6té du nom du délégué que vous voulez retirer sous la ligne Attribuer le privilege
de programmation a

Attribuer le privilege de programmationa +

vincent.coutaz@unil.ch €

o Le délégué n'apparait plus dans la liste des personnes autorisées

Attribuer le privilege de programmation a | -
Aucun

Planifier une réunion en tant que...

e Quvrir Zoom et cliquer sur le logo Programmer

Programmer
e Créer la réunion normalement (nom, heure, date, etc.)

Planifier une reunion

Sujet

[ Meeting projet trauma ]

Date et heure

30.08.2021 ~ || 12:30 ~ | & | 13:00 ~ | | 30.08. 2021 ~

| Réunion périodique Fuseau horaire: Zurich ~

¢ Prendre soin de faire les 2 parameétres suivants:
o a) Section Planifier pour: sélectionner la personne qui vous a délégué I'organisation de la réunion

Planifier pour

L Vincent Coutaz (vincent.coutaz@unil.ch) =

Muoi-rméma

Wincent Coutaz (vincent.coutaz@unil.ch)

o b) Section No de réunion : cocher la case Crée(e) automatiquement
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N° de réunion

O cCréé(e) automatiquement

* Une fois enregistrées, vous avez avez la possibilité de consulter vos réunions a partir du menu Réunions,
puis en sélectionnant I'animateur (vous ou la personne au nom de laquelle vous avez créer une réunion)

[, ] - ® (2)
Accueil Converser Réunions Contacts
Réunons animéaes par Vincent Coutaz ~
i
Tue, Aug 31, 2021 Tout le monde L

Vincent Coutaz
11:30 - 12:00

Animateur : Vincent Coutaz
1D de reunion

Récurrent

bi-weekly meetings

Animateur : Vincent Coutaz
D de réunion :

Pl & Core Leaders Meeting

Animateur : Vincent Coutaz
I de réunion :

Références

Auteur : COUTAZ Vincent, LEMONIS Marine
Lien : Documentation Zoom
videoconference, zoom, delegation
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https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362803-Scheduling-privilege
https://wwwfbm.unil.ch/wiki/si/tag:videoconference?do=showtag&tag=videoconference
https://wwwfbm.unil.ch/wiki/si/tag:zoom?do=showtag&tag=zoom
https://wwwfbm.unil.ch/wiki/si/tag:delegation?do=showtag&tag=delegation
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