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Automatiser I'envoi d'invitations et de rappels dans LimeSurvey
Produits concernés

Nom Version

Application LimeSurvey

Description
Vous avez la possibilité d'activer I'option d'envoi programmé des emails d'invitation et de rappel sur les
questionnaires de votre choix. Cet article décrit la configuration nécessaire pour faire fonctionner cette option.

A Cette fonctionnalité ne peut étre activée que sur un questionnaire
distribué via une table d'invitation prédéfinie.

1. Définir les heures de lancement et d'expiration du questionnaire
1. Ouvrir le questionnaire concerné et aller dans le menu Publication et acces.

€ Paramétres Structure

Paramétres du questionnaire
= \ue d'ansembile
4 Paramétres généraux
[ Eléments de texte
U Politique de confidentialité des données
& Options de théme
¥ Présentation
4 Paramétres de participation

# Motifications & données

I Q, Publication at acchs >

2. Paramétrer une heure de lancement et d'expiration pour votre questionnaire.

Paramétres de publication et de contréle d'accés

Date/Heure de lancement :

15.11.2022 12:45 =]
Date/Heure dexpiration :
30.11.2022 11:45 =]

2. Définir les période de validité de vos invitations [OPTIONNEL]

invitations. Dans le cas contraire, les envois automatiques seront

0 Vous avez la possibilité de définir I'envoie automatique par
basés sur les dates de lancement et d'expiration du questionnaire.
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1. Aprés avoir créé votre table d'invitation et importer vos invitations, aller dans le menu Participants au
questionnaire.
Menu de questionnaire

i= Liste des questions
S Lister las groupes de questions

[ Réponses

I & Participants au quastionnairs >

Ll Statistiques

E Quotas

> Evaluations

& Permissions du questionnalre
B Modéles de courriel

% Paramétres d'URL

B Ressources

& Extensions simples

2. cliquer sur Voir les contacts pour afficher la table d'invitations.

= Voir les contacts | @ Créer...~ | == Gérer |es attributs [« Exporter = &= Invitations & rappels ~

£} Générer les codes des invitations Voir dans la BDCC

3. Définir les dates de validité des invitations dans les champs “valide a partir du” et “valide jusqu'au”.

Rappel Compteur
Invitation envoyé de Complété Utilisations
Code Langue envoyée? 7 rappels 7 restantes Valide a partir du Valide jusqu'au

bRzTKEZ20jqVASOS fr - - o - 1 17112022

3. Activer le plugin dans votre questionnaire

1. Aller dans le menu Extensions simples.
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Menu de questionnaire

i= Liste des questions

£= Lister les groupes de questions

E+ Réordonner les questions / groupes de questions
& Participants au questionnaire

= Quotas

& Evaluations

& Permissions du guestionnaire

B Meodéles de courriel

% Paramétres d'URL

K Ressources

l M Extensions simples >

2. Activer le ou les plugin d'envoi automatique (plugin “inviter” et/ou plugin “Reminder”). Si nécessaire,
définir les critéres pour I'envoi des rappels.
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Paramétres simples de |'extension

¢ Paramétres de I"extension Inviter

Activate

Generate token keys

Maximum batch size

Version: 2.8.0
Copyright © 2015 - 2022 LimaSurvay Consulting

« Paramétres de |'extension Reminder

Intarval in days

Maximum Reminder Count

Maximum batch size

3. Terminer en cliquant sur Enregistrer.

4. Activer le questionnaire

= |

Aciivate plugin for this. survey

Lt the scnpt ganerata iokans for every participant
behore sanding the amdalls

100

Madmum number of amalls the script will include at
evary script call. Aecommendad renge: 20-100. Youw can
et this to D [not recommandad since this may causs

SpaEm Esues) 1o sand all emails for this sursay In ona min

=

Activate plugin for this suray

T

Mumbsar of days which have 1o pess batwean e next
rerninder emal and & previous rerminder or [rvitation

3

Maxdmum number of reminders a participant should
FECEIWE (50 y0U 00 ROt spam your partcipants)

100 -

Maxdrmium number of amalls the scripd will include at
evary script call. Recommendad range: 20-100. You can
st this to 0 [not ecommendad since this may cause

spam kssues) o sand &l emalls for this suryay in ona mn

1. Lancer le questionnaire en cliquant sur Activer le questionnaire.

Activer ce questionnaire

2. Le systéme enverra automatiquement vos invitations et rappels a vos participants en se basant sur vos
différents critéres (lancement et expiration du questionnaire et validité des invitations).

limesurvey, appfbm
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