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Administration
Description
La section “Administration” contient des informations sensibles, c'est pourquoi son accès est limité à la
Secrétaire de Direction.

Utilisation
Depuis cette interface, la Secrétaire de Direction a plusieurs possibilités:

Modification
Suppression
Création
Réactivation d'un/e revenant/e

La fiche de chaque nouvelle personne comprends, entre autres, son N° de téléphone, N° de bureau, unité de
rattachement et d'autres données un peu plus sensibles.
Les informations des fiches ainsi saisies alimentent les différentes listes: Téléphone, groupes et secteurs.

Par ailleurs, la 1ère page de la section “Commandes” utilise également ces informations pour libeller la
commande avec les références pertinentes.

https://www2.unil.ch/dbcm-adm/SiteAbsences/GestionSecr/Identif_admin.php
https://www2.unil.ch/dbcm-adm/SiteCommandes/index.php
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