Programme informatique de la FBM
Afficher une boite e-mail CHUV dans Outlook sur poste UNIL

Afficher une boite e-mail CHUV dans Outlook sur poste UNIL

Produits concernés

Nom Version
Systéme Windows/Mac
Application Outlook 365
Description

Procédure pour accéder a une boite e-mail CHUV sur un poste UNIL depuis le client Outlook.
La solution proposée par le CHUV est I'utilisation de « Outlook Anywhere » qui permet d'accéder a I'entier de sa
messagerie CHUV, calendrier et contacts depuis un ordinateur non CHUV sans connexion VPN.

Windows

Prérequis :

¢ Avoir Outlook

e Prendre contact avec le Service Desk du CHUV
(service.desk@chuv.ch ou tél. 021 314 61 22) afin de faire
activer cette possibilité (Outlook Anywhere).

e Ouvrir Outlook, aller dans le menu Fichier, Informations, cliquer sur Parametres du compte puis
encore sur Parametres du compte.
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Paramétres du compte

Comples de messagers

ViOuSs pouUVeS ajouter ou SUPPrimer un compte. Yous pouves sélecionner un compde et en modifier les paramétres.
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e Dans la fenétre de configuration avancée, choisir I'option Exchange.
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iR outiook
Configuration avancée
Micrasalt 3165 Quilsaksom Excharge Google
pOP IMAR Exchange 2013
AU verskmn
Anbe LT e
Précédent

¢ Dans la nouvelle fenétre de sécurité, entrer le mot de passe CHUV.
Sécunté Windows x

Microsoft Qutlook

Connexion & marine. @chuv.ch

marine. @chuv.ch

k\"'i’ft de passe

D Mémoriser mes informations
d'identification

Autres choix

¢ Un message de succes apparait.Fermer Outlook puis redémarrer le programme.
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E Catlook

Le compte a ébé ajouté

[ous devez redémarrer Outlook pour gue ces modifications saient prises en compte |

¢ Al'ouverture, le compte CHUV apparait dans la liste des comptes disponibles.

Fichier Accueil Envoifréception
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Mouveau message Nouveaux _  Supprime
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Tou
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Deleted Items
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& - . - @chuv.ch

0sX

'i\ ,l Prérequis: disposer a minima de la version Outlook pour Mac
i 16.91.1

e Quvrir Outlook, aller dans le menu Outlook, choisir Réglages.
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@ Outlook  Fichier Modifier Affichage

A propos d'Outlook

Outlook hérité
| i

Réglages... #, N

. Travailler en mode hors connexion |

Désactiver les rappels

Services >
|
Masqguer Outlook ¥H |
Masquer les autres TxH |
Afficher tout |
|
Quitter Outlook #Q |

¢ Dans la liste des options, cliquer sur Comptes.

[ X Paramétres d'Outlook Afficher tout
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* Dans la fenétre qui s'ouvre, cliquer sur +, puis Ajouter un compte....
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L ] Comphes Allicher tout T4
Compin par Sétaut Maring
© Marine
Office 365
e EusiLon

Description du compbe :  Marine
Indarmatien & perssnndlles
Kom complat @ Maring
Adrense de counrar : marine Hunil.ch

Delégatian a1 partage
Sacuritd

Servetie diannusine

| Libérez de |'espace
|l =k
Ajouter un compbe...

1 Ouvrir la baite aux lettres partagée....

¢ Entrer I'adresse e-mail @chuv puis cliquer sur Continuer.
[ ] Ajoesmr un compts

Ajouter un compte

Enfraz wobng sedns s & -l

!‘ IE=OY

Ajoutez wos compbes Microsoft 388, Outhooi com, Exchange, Google,
ICloud, Yahoo, IMAF ou POP.

Regroupe? lensemble de wos cournriers,

L -l
calendriers, contacts #t fichisrs = S

ilchuv.ch

Créer un compte

|
¢ Un message d'erreur apparait: choisir I'option Exchange.

Wiki - Informatique - https://wwwfbm.unil.ch/wiki/si/ -6/9-



Programme informatique de la FBM
Afficher une boite e-mail CHUV dans Outlook sur poste UNIL

[. Ajouter un compte

| |

Desolé... Nous n'avons pas trouvé de correspondance.
Veuillez choisir le fournisseur pour
marine. @chuv.ch

0 o3 Ge

Microsoft 365 Outlook.com Exchange

i Y/

Google iCloud Yahoo
IMAP POP

Besoin d'aide 7 En savoir plus sur |'ajout de comptes

¢ Dans la nouvelle fenétre, saisir les informations comme suit:
o Adresse e-mail : votre adresse CHUV
o DOMAIN\nom d'utilisateur: intranet\username CHUV
o Password : votre mot de passe CHUV
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F
9 Ajouter un compte

(&) Pas Exchange?

H Exchange

Adresse e-mail

marine, @chuv.ch

Full Mame [Optional)

Marine CHUV

COMAIME\nom d'utilisateur ou adresse e-mail

intranet

Password

-....-.-i4

Afficher le mot de passe

httpsyf ¢ Serveur (facultatif)

Ajouter un compte

¢ Cliquer sur Ajouter un compte.
¢ Un message de succes apparait. Pour le moment, ignorer la gestion des profils.
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Ajouter un autre compte

« Dans Outlook, le compte CHUV apparait dans la liste des comptes disponibles.

®
=)

> ¥ @ ®

%

Ajouter un compte

Vv

Exchange compte a été ajouté

marine @chuv.ch

Choisir un profil pour votre nouveau compte

Un profil vous permet d'organiser tous les types de comptes au
méme endroit. Vious pouvez définir différents thémes et
préférences de notification pour chagque profil,

- Publipostage 'S -

test-med-inf@unil... Bureau s
- Personnel ) 1% Ecole O
® Freelance 2 0 N Famille )
& Finance () 5% Personnalisé

lgnorer pour l'instant m

>

>

]

[*i Nouveau courrier

Favoris

Tous les comptes

Marine

marine. @unil.ch

marine. @chuv.ch
Boite de réception

B4

= Archives

¥ Brouillons

B> Envoyé

(© Répéts

T Eléments supprimés
E2 Courrier indésirable
P IMPORTANT

chuv, email, outlook, exchange, calendrier
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