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Utilisateurs externe: demander un compte UNIL (ni étudiant, ni employé)

Utilisateurs externe: demander un compte UNIL (ni étudiant, ni

employé)
Produits concernés

Nom

Systéme Windows/Mac

Description

La création des accés (compte informatique avec ou sans boite email personnelle @unil.ch) n'est pas
automatique pour les personnes externes a I'UNIL (ni étudiant inscrit a un plan d'étude, ni employé avec un
contrat a I'UNIL). La démarche ci-dessous explique comment obtenir un compte informatique UNIL avec ou sans

boite e-mail personnelle pour les personnes externes.

Solution
Etape 1 - Création du compte edu-ID

1. Aller sur https://eduid.ch/, choisir I'option Créer un compte.
SWITCH edu-ID Aide  FR

Connexion &: Gestion du compte edudD o

Description du service:
Mettez & jour votre compte edu-ID

edu-ID

Email:

&

Mot de passe oublé?

Mot de passe:

[ Iptions poaar proiecier des données personnelles

SWITCH
2. Créer un compte sur la base d'une adresse email privée (ex: @gmail.com; @bluewin.ch, etc.) et suivre les
instructions de SWITCH pour le vérifier.
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SWITCH edu-ID

Aide  FR™
Inscription
L1
Creation Verification e-mail Activation
Créer un compte
Prénom 0N
Hom de famille Doe
Adresse e-mail john. dosi D ibluesin.ch
personnelle
Mot de passe ®
Confirmez le mot o
de passe
Yaccepte les conditions d'utilisation de SWITCH edu-10.
S\VITCH

Etape 2 - Demande de création du compte UNIL

1. Aller sur le formulaire de demande de création de compte UNIL et s'authentifier avec le compte edu-ID
créé préalablement pour y accéder (si vous ne disposez pas d'un compte edu-ID, veuillez suivre la
procédure décrite sur cette méme au chapitre précédent)..
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Centre informatique

L. Catalague de services Help desk Calcul+soutlen recherche A propos

Vous ddes ik UNIL > Ganire indormatique = Catalogue oe services > Authentilication et compies > Compie informatique = ACcéder su sarvice

Authentication et combes = F K & "
Accéder au service: compte informatigue

Authentfication Al w
AumEnRctan Actse Drectory Toutes les opérations concernant les comptes informatiques.
(AL ot LDAP AMCHBr 1ou] =  MBBGLES 10Ul =
Caomghe informatiqus <

Aocéder au service = Obtenir un compte informatigue personned {oveo ou sans bolte email)

Dacumentation ~ Vous #es

Gastion des groupes = ditwdiant de 'UNIL

Un comple personnel est onéé aulomatiquemant Selon vatre insorption & FUNIL: b 1er aodt si

Communication et wed Wi SEBUDEE & SeMmestie d'BLLGITRG 6L 16 160 MATer DOLF b S6Meste de pARteMps. Les cibs

Emall et calandrier v d'accis (rom d'utlisalecr, sdresss amail gl mot de Passs) Sont envoyds par Messagerss &
wirire BOresss amall privée. Le comple est Dlogqué B mols Bpnss vore sxmatriculation (n ou

Enseignemant aréi des dtudes),

Impreasion &l nuFmanaanon v » amphayé de |'UNIL

RIS BLINIIN iSRS Un cample persannel sl sulomatiquement exid eendran 10 jours vant |a date de débul de
hatéried ef lagiciel worire conaral ge iraval avec I'UNIL. Les ciés d'acchs (nom o uillsatewr, sdresse email 8t mot
i passs) SONE Srvoyss [ar Mesagere & voire BomEsa amall prvés 0 par courrier pastal

uacrlich W
Dt — canfidantiel & voems AcSEa Privéa. Le compts est bioqué & mals spris 1a date de in de
Rechchs w conbmt,
Réaaau ot téphonis » i dudiant, ni employd de I 'UNIL
Sauvegarsa @t sAcurts Pour abIenic un COMEE, VOUS devEZ COMMENCET DAr voUs créer un edu-ID, & vous n'en sz
Stookage et server pas encon un, depuls la page suivante boulon “Créer un compls )
Support &1 famation www,eduid.ch =
“ous: dever ensuite rempir ks formulaine c-dessous apnks wous ditre connectl Fec Yol edu-
D:
[ domander un comete informancue |

Deitails s risgles o geation des comobes infmmatioues
2. Le formulaire s'ouvre en reprenant vos informations de I'edu-ID (nom, prénom, adresse email privée
renseignée - les instructions pour activer votre compte UNIL vous seront envoyées par email a cette
adresse) et en vous rattachant au groupe d'utilisateurs “Externes de la Faculté de biologie et médecine
(FBM) ou CHUV” (voir point 3.b ci-dessous).
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M Demande d'un accés

UNIL | Université nne informatique de base

(personnel)

Un accés informatique de base comespond & des clés d'acces (nom d'uliisateur et mot de passe)

Avec ces cles, il est possible ensuite de s"authentifier (ou se connecter) sur les systemes de I'UNIL (WiFi,

MyUnill, ...etc).
Si souhaité, une boite email est créée, avec une adresse email de type prenom.nom@unil.ch.

ATTENTION:

= Les employé-e-s de 'UNIL recoivent automatiquement un compte informatigue quelques jours avant

e début de lewr contrat de travail. lls ne doivent pas utiliser ce formulaire,
= Les étudiant-e-s de I'UNIL recoivent automatiquement un compte informatique dés que leur

inscription a I'UNIL est validee pour le semestre en cours. lis ne doivent pas utiliser ce formulaire.

Cea formulaire est destiné uniquement a une demande de création d'un accés personnel.

Informations personnelles du requérant
Adresse email*

johin.doe@bluewin.ch

Foumnia automatiquement par votre adu-ID
Nom de Famille®

Doe

Fourmi sutomabqguamant par volre adu-10, modifiable
Prénom®
John

Fourmni automabiqueman par volre adu-10, modifiable

3. Remplir le formulaire de demande de compte UNIL en tenant compte en particulier des points suivants:

1. Adresse postale: indiquer votre adresse postale privée.
Adresse postale

Pour les personnes apparienant @ une institution collaborant avec 'UNIL (CHUY, BCU, ISDC, EPFL, ...), @ faut indiquer IMadmssa

professionnalle.

Rue et numéro*

Rue des framboisiers 14

Code postal”
1001

Ville*

Lausanne

Pays*

Suisse

2. Groupe de personnes auquel vous appartenez: conserver la sélection Externes de la

Faculté de biologie et médecine (FBM) ou CHUV
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Groupe de personnes auquel vous appartenez”

Externes de la Faculté de biologie et médecine (FEM) ou CHUW v

oL diever choisir dans b lista dénoularte ci-dessus le groupe de personnes auqguel wous appariensas
ATTENTHOMN:
« Les employé-e-s de FUNIL reqoivent automatiquemsant un compte informatique quelques jours avant e début de leur conérat de
trawail. e rme doivert pas ulilser o Torrnulain,
« Las étudiant-a-s de "UNIL regoient automatqussment un compis informatous dés gue leur inscription i FUNIL est valioés pour &
somestre en cours. lis e doivent pas wiiiser ce fomulnine.

5i aucun groups de ba Bste e comespond & volre situstion, vous dever choisic "Mufres personnes adennes & I'"UNIL" (demisr
dlément du menu). Dans oo cas, il est obligatoine aussi d'indiquer oi-dessous quesl est watre contact/sponsor & MUNIL qui pewt
valider yolre demande (mom, prénom, adresss email). Sans cette information, aucune suite n'est donnée & la demands.

3. Créer une boite email UNIL personnelle?, sélectionner Oui si nécessaire

Option de lI'accés de base
Créer une boite email UNIL personnelle?*

Ohui Non

4. Date de fin de la collaboration: indiquer jusqu'a quand vous avez besoin d'un acces UNIL (au
maximum 18 mois)

Date de fin de la collaboration
Merci d 'indiquer icl la date de fin prévue de volre collsboration avec b groupe de personnes choisi

Date de fin de la collaboration®

13.09.2023 B

5. Informations Sponsor: indiquer les informations de contact de la personne interne a I'UNIL qui
vous a engagé et qui va vous superviser le temps de cette collaboration. Sans cette information,
aucune suite n'est donnée a votre demande.

Informations Sponsor

Pour le groupe chossl, || est obligatoire auss! dindiquer cl-dessous les nom, Dréﬂl:ll'ﬂ et pdresse emall d'un contact/sponsor A
I"UMIL qui perut valider votre dermande. Sans cette information, auocune suite n'est donnée i la demande.

MNom de famille du sponsor”

Dupont

Prénom du sponsor”

Pigsme

Adresse email du sponsor®

pleme.dupont@unil.ch

6. Justification/explication: indiquer le but de votre collaboration et les acces aux systémes ou
applications UNIL dont vous avez besoin

Explication/justification

Accés VPN pour administration d’une machine virtuelle appartenant au groupe de recherche Dupont

Expliquez en queigques mats pourquol vous avwez basain de Maccis demandd

4. Les instructions pour activer votre compte UNIL en ligne vous seront envoyées par email a I'adresse
email affichée dans la section adresse email sous Informations personnelles du requérant.
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Activation des accés, acceptation de la charte et liaison de ledu-I1D au compte

UNIL

COMPTE USIL - Corva
T DEMARTE : Rrcwgien b chark
: E-1

4 HOT Of PASSE

St s v e vl Wl ik e, e g, . s

1. COMETE LNl 2 CHE&RTE | 3. EDw-ID 4, MOT DE PASSE TERMIKE

Horm dubibssheur amars

Ml che prscse | passwand

[

Le compte UNIL des personnes externes a une validité de 18 mois
au maximum. Vous recevrez les informations de blocage
automatique un mois avant le blocage effectif.

externe, compte, acces
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