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External users: How to request a UNIL account (neither student nor

employee)
Product

Name
System Windows/Mac
Description

The opening of IT access (IT account with or without a personal @unil.ch mailbox) is not automatic for people
who are external to UNIL (neither student registered on a study plan, nor employee with a contract at UNIL).
This article explains how to request a UNIL computer account with or without a personal mailbox for external

users.
Solution

1. Go to https://eduid.ch/, click on Create account.
SWITCHedu-ID Aide  FR

Connexion &: Gestion du compte edudD o

Description du service:
Mettez & jour votre compte edu-ID

edu-ID

Email:

&

Mot de passe oublé?

Mot de passe:

{ Iptions poaar projecyes des données personnelles

SNITCH
2. Create an account based on your personal email address (e.g. @gmail.com; @bluewin.ch, etc.) and follow
the SWITCH instructions to verify it.

Wiki - Informatique - https://wwwfbm.unil.ch/wiki/si/ -1/5-


https://eduid.ch/

Programme informatique de la FBM
External users: How to request a UNIL account (neither student nor employee)

SWITCH edu-ID

Aide FR
Inscription
(1]
Creation Verification e-mail Activation
Créer un compte
Prénom 0N
Hom de famille Doe
Adretse e-mail john. dosi D ibluesin.ch
personnelle
Mot de passe ®
Confirmez le mat i
de passe
Yaccepte les conditions d'utilisation de SWITCH edu-10.
SNVITCH

3. Go to https://www.unil.ch/ci/id, open the first section Obtenir un compte informatique personnel

(avec ou sans boite email) and click on the link under Demander un compte informatique, then
authenticate with the edu-ID account created beforehand.
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Centre informatique

L. Catalague de services Help desk Calcul+soutlen recherche A propos

Vous ddes ik UNIL > Ganire indormatique = Catalogue oe services > Authentilication et compies > Compie informatique = ACcéder su sarvice

Authentification e complas = F . 5 5
e Acceder au service: compte informatigue
Aumhantfication AA] w

Autentficatan Actye Drectory Toutes les opérations concernant les comptas informatiques

[AD} ot LOWE

Aficher 0w+ MEBGLET IOUT -

Comghe intarmatique
Accéder au service = Obtenir un compte informatigue personned {oveo ou sans bolte email)
Dacumentation ~ VLS dnns

Gastion des growpes

Communication af wea
Email &t calandrier

= ditwdiant de 'UNIL

Un comple personnel est onéé aulomatiquemant Selon vatre insorption & FUNIL: b 1er aodt si
wios debubar & Semedtns d'autamne al k& T Erier pour e semestng de prinbemps. Les cls
d'accis [mom o utiisaleur, adresse email @1 Mol di DESSE) BONL BNVoYES Par Messajerss 4
Wirlne Bdnesss email privée. Le compile est Dioqué 6 mois apnéa vore exmalriculation (n ou

Enseignemant aréi des dtudes),

Impreasion &l nuFmanaanon v » amphayé de |'UNIL

TR SN rative Un compte parsonnel est sulomatiquement créd emviran 10 jours avant la date de débul de

Matiried f logicial woilre Gontral o traval avec I'UNIL. Les ciés d accés (nom O ulilsateur, adresse email et mot

Outils — i PREES) SONT SMAyEs D& MBssagana & voire AREESE amall prvde OU DB CoUFTier pastal
conficantiel i votms Bomsse privis, Le comphe &5t biogué 6 mols apnés la date de tin de

Rechchs w conbmt,

Résaal of iéphonis « nl éludiant, i employd de | 'UKIL

Sauvegarsa @t sAcurts Pour abIenic un COMEE, VOUS devEZ COMMENCET DAr voUs créer un edu-ID, & vous n'en sz

Stookage et server pas encon un, depuls la page suivante boulon “Créer un compls )

Support e famnation warw.aduid.ch '

“ous: dever ensuite rempir ks formulaine c-dessous apnks wous ditre connectl Fec Yol edu-
D:

[ domander un comete informancue |

Ditails e rivgles o gestion des GOMobes infammatioues
4. The form loads with your edu-ID information (firstname, lastname, private mailbox).
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M Demande d'un accés

UNIL | Université nne informatique de base

(personnel)

Un accés informatique de base comespond & des clés d'acces (nom d'uliisateur et mot de passe)

Avec ces cles, il est possible ensuite de s"authentifier (ou se connecter) sur les systemes de I'UNIL (WiFi,
MyUnill, ...etc).

Si souhaité, une boite email est créée, avec une adresse email de type prenom.nom@unil.ch.

ATTENTION:
= Les employé-e-s de 'UNIL recoivent automatiquement un compte informatigue quelques jours avant
le début de leur contrat de travail. lls ne doivent pas utiliser ce formulaire.
= Les étudiant-e-s de I'UNIL recoivent automatiquement un compte informatique dés que leur
inscription a I'UNIL est validee pour le semestre en cours. lis ne doivent pas utiliser ce formulaire.

Cea formulaire est destiné uniquement a une demande de création d'un accés personnel.

Informations personnelles du requérant
Adresse email*

johin.doe@bluewin.ch

Foumnia automatiquement par votre adu-ID
Nom de Famille®

Doe
Fourni sutomatquamant par volre adu-10, modifiable
Prénom*

John
Fourmni automabiqueman par volre adu-10, modifiable

5. Complete the UNIL account application form, paying particular attention to the following points:
1. Adresse postale: indicate your private address, a letter containing the information regarding
your UNIL account will be sent by post to this address.
Adresse postale

Pour les parsonnes apparienant & une institution collaborant aves PUNIL (CHUW, BCU, ISDC, BPFL, _..), @ faut indiquer Iadmssa
professionnalle.

Rue et numéro*

Aue des framboisiars 14

Code postal*
1001

Ville*

Lausanne

Pays"®

Suisse

2. Groupe de personnes auquel vous appartenez choose Externes de la Faculté de biologie
et médecine, Bugnon (FBM)
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Groupe de personnes auquel vous appartenez’

Externes de la Faculté de biologie et médecine (FEBM) ou CHUW

oL diever choisir dans b lista dénoularte ci-dessus le groupe de personnes auqguel wous appariensas
ATTENTHOMN:
« Les employé-e-s de FUNIL reqoivent automatiquemsant un compte informatique quelques jours avant e début de leur conérat de
trawail. e rme doivert pas wlilser cs forrmulsing
« Las étudiant-a-s de "UNIL regoient automatqussment un compis informatous dés gue leur inscription i FUNIL est valioés pour &

semestre en cours. lis ne dolvent pas utiiser ce formuilaine.

Si aucun groups ds la Ee ne coreapond & volne siluation, vous dever choisic "Autres personnes axternes & I'"UNIL® jdemisr
dlément du menu). Dans oo cas, il est obligatoine aussi d'indiquer oi-dessous quesl est watre contact/sponsor & MUNIL qui pewt
valider yolre demande (mom, prénom, adresss email). Sans cette information, aucune suite n'est donnée & la demands.
3. Créer une boite email UNIL personnelle?, choose Oui
5 | %
Option de l'accés de base

Créer une boite email UNIL personnelle?*

Ohui Non

4. )Justification/explication, indicate that you are collaborating with UNIL without any UNIL
contract and give the name of your manager at the Faculty.

Explication/justification

Accés VPN pour administration d'une machine virtuelle appartenant au groupe de recherche Dupont

Expliquez an qualques mats pourquod vous avaz basain do Maccis demandd

6. On your first day of work on site, please bring the letter containing the information of your
UNIL IT account that was sent to your private address by the UNIL IT Center. A member of staff
from the FBM IT Service will help you to activate your account according to the instructions described on
the page https://id.unil.ch/activer.

Activation des accés, acceptation de la charte et liaison de ledu-I1D au compte

IHPTE UMIL - Corveiles s
7 DEMARTE : Arcwgte
: E-i ==
4 T O PRESE 1t 3 o Pt P rie = UL "
v et s e rermple VT Mok ey v e sand gl e
1. COMETE UNIL. & GHARTE | 3. EDU-ID 4. MOT DE PASSE TERMIKE

Herr bbby [usammars

Mol che parsse {passwnnd

[

The UNIL account for external collaborators is valid for one year.
You will receive instructions by email to renew it a few days before
it is automatically blocked.

externe, compte, acces
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